Phan 11

Sb: 474/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 08/05/2025 09:32:08 +07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC PUQC BAN HANH MOI LINH VUC QUAN LY CONG SAN

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH, CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 474/QP-UBND-HC ngay 08 thdng 5 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

1. Tén TTHC: Quyét dinh xac 1ap quyén sé hitu toan dan dbi véi tai san 1a di san khong c6 nguoi thira ké
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian thuce hién TTHC:

1.1.1. Pdi v6i tai san thudc thim quyén xac 13p quyén sé hiru toan dan vé tai san cia Chi tich Uy ban nhan din cip huyén:

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Theoi gian
giai quyet

Bwoc 1

T6 chirc, c& nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hé so qua céc
cach thac sau:

Nép hé so TTHC

a) Nop truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich tai Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua thudoc Van phong HDND va UBND cap huyén.

- Séang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phut;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

b) Nop truc tuyén trén  Coéng dich vu Tinh

(dichvucong.dongthap.gov.vn).

cong

24/24 giy

Bwoc 2

ho s TTHC

Tiép nhan va chuyén

a) Dbi véi hd so ndp truc tiép: COng chuc tiép nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc, cong chuc tiép nhan ho so
phai hudng dan to chie, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 Iy
do theo mau Phicu ttr choi giai quyét ho so TTHC.

Chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hoic vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi
V6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.




TT Trinh ty Céch thirc thuc hién Thai gian
thuc hién : ; giai quyet
- Truong hop h(;\),SO’ d?ly du, chinh xéac theo quy dinh, cdng chuc t‘iép nhan
ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyén cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy trinh.
b) Doi véi ho so dugc nop tryc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
Tinh, cong chuc ti€p nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac hogic khdng thudc tham quyen
giai quyet theg quy dlnh,:cong ch}rc (Jep rqlhanﬂphiu co;th?ng pao, néu ro ng; Khong qué 08 gior 1am
dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan d€ t6 chic, ca nhan bo | .. " 2.0 . D a4
. . . L X A A .. | viéc ke tur khi Hé thong
sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co quan c6 tham quyen. Viéc tiéo nhan
thong bao duoc thyc hién thong qua chirc nang guri thu dién twr, gui tin nhan P nhan.
to1 nguoi dan trén Cong Dich vu cong caa Tinh.
- Néu hé so ctia td chirc, ca nhan day du theo quy dinh thi cong chuc tai Bo
phan Tiep nhan va Tra ket qua tiep nhan va chuyén cho Phong Tai chinh —
Ké hoach dé giai quyet theo quy trinh.
a) Sau khi nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua hodc truc tuyén, e
- , : L AL S A . A st LA 22 ngay lam viéc,
cong chuc duoc giao xtit ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket ,
2 _ trong do:
qua giai quyet TTHC:
- Tiép nhan hd so 0,5 ngay
Budc 3 Glal quyet TTHC - Giai quyét h6 so, trong do: 21,5 ngay
+ Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop, 1ap b4o cdo tham dinh trinh UBND 6.5 nod
cap huyén: > NEay
e Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké hoach. 04 ngay




TT Trinh ty Céch thirc thuc hién Thai gian
thuc hién giai quyet
e Linh dao Phong Tai chinh - Ké hoach. 02 ngay
e Vin thu. 0,5 ngay
+ Vin phong UBND cép huyén tham dinh. 07 ngay
+ Chu tich UBND cip huyén quyét dinh. 08 ngay
b) Bi véi ho so qua tham tra, tham dinh chua di diéu kién giai quyét, cong |  Thoi gian thong béo
chirc dugc giao xtt ly tra lai ho so kém theo thong béo bang van ban va néu | tra lai ho so khong qua
r6 ly do, ndi dung can bo sung theo mau Thong béo ve viéc stra doi, bo sung | 03 ngay lam viéc ke tur
ho so dé gui cho t6 chic, ca nhéan. ngay tiép nhan ho so
a) Doi Vi hd so ndp tryc tiép: Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao
50 theo d6i ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chuc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép doi vai ho so
trude thoi han quy dinh.
- T4 chitc, & nhan nhin két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy bien | 3 > T o1 010 A€
B Tra két qua giai quyét nhan ho so (xuat trinh giay hen tra ket qua). ‘
woc - Chiéu: tir 13 gid 30

TTHC

- Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao so va trao ket qua.

- Truong hop nhén két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich (dang ky
theo hudng dan cua buu dién).

b) Ddi véi hd so nop truc tuyén: Truong hop nhén két qua tryc tuyén thi
thong qua Cong dich vu cong truc tuyén (néu c6) hoic nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cdng ich (ding ky theo hudng dan cua buu dién).

dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.
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1.1.2. Poi véi tai san thude thaim quyén xac 1ap quyén sé hiru toan din vé tai sin ciia Chii tich Uy ban nhan dan Tinh:

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian
giai quyet

Bwoc 1

Nép hé so TTHC

Tb chirc, c& nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va nop hé so qua céc
cach thuc sau:

a) Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua thudoc Van phong HDND va UBND cap huyén.

- Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu Tinh

(dichvucong.dongthap.gov.vn).

cong

24/24 gidy

Buwéc 2

Tiép nhén va chuyén
ho so TTHC

a) Ddi véi hd so ndp truc tiép: COng chuc tiép nhan xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so:

- Truong hop hd so chua day dua, chua chinh xac, cong chuc tiép nhan ho so
phai hudng dan to chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC.

- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
ho so va 1ap Gidy tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua; dong thoi,
chuyén cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hoic vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
Véi trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

b) Péi voi ho so dugC nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
Tinh, cdng chic tiép nhan hd so tai Bo phan Tlep nhan va Tra két qua phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so.

- Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén

Khdng qua 08 gio lam
viéc ké ter khi Hé thong
tiep nhan.




TT Trinh ty Céch thirc thuc hién Thai gian
thuc hién giai quyet
giai quyét theo quy dinh, cong chuc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré noi
dung, 1y do va hudng dan cu the, day du mot lan d€ t6 chirc, ca nhan bo
sung ddy du, chinh xac hodc gui dung deén co quan c6 tham quyen. Viéc
thong bao duogc thuc’hién thdng qua chire nang guri thu dién ti, gui tin nhan

toi nguoi dan trén Cong Dich vu cong caa Tinh.

- Néu hé} so cuia t6 chic, ca nhan fiﬁy du theo quy dinh thi cong chuc tai Bo

phan Tiep nhan va Tra ket qua tiep nhan va chuyén cho Phong Tai chinh —

Ké hoach dé giai quyét theo quy trinh.

a) Sau khi nhan hé so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua hodc truc tuyén, T

4 . . y 1 . 2 A . A o LA 29 ngay lam viéc,
cong chuc duge giao xtir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket ,
Lo X _ trong do:

qua giai quyet TTHC:

- Tiép nhan hd so 0,5 ngay

- Giai quyét ho so, trong do: 28,5 ngay

+ Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop, 1ap bao cao tham dinh trinh UBND 6.5 nod

cap huyén: > NEay
Buéc3 |  Gidi quyet TTHC | ¢ Chuyén vién Phong Tai chinh - K& hoach. 04 ngay

e Linh dao Phong Tai chinh - Ké hoach. 02 ngay

e Van thu. 0,5 ngay

+ Vian phong UBND cép huyén tham dinh. 05 ngay

+ Chii tich UBND cép huyén xem xét, giri So Tai chinh 02 ngay

+ S& Tai chinh téng hop, 1ap b4o cdo tham dinh trinh UBND Tinh:

07 ngay




TT Trinh ty Céch thirc thuc hién Thai gian
thuc hién giai quyet
e Chuyén vién Phong Gia - Cong san. 04 ngay
e Lanh dao Phong Gié - Cong san. 01 ngay
e Lanh dao S¢ Tai chinh. 01 ngay
e Van thu. 01 ngay
+ Vian phong UBND Tinh tham dinh. 05 ngay
+ Chu tich UBND Tinh quyét dinh 03 ngay
b) D4i v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét, | Thoi gian thong béo
cong chirc duge giao xtr 1y tra lai hd so kém theo thong béo bang vén bdn | tra lai ho so khong qua
va néu rd ly do, ngi dung can bo sung theo mau Thong bao vé viéc stra doi, | 03 nhgay lam viéc ke tur
bo sung ho so dé gui cho to chic, ca nhéan. ngay tiep nhan ho so
a) Dbi véi hd so nop truc tlep Cong chtc tiép nhan va tra két qua nhap vao
s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho to chuc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
tho?i hr(])fjlf:r(]qua mang xﬁ hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so | Sang: tr 07 gio dén
' ' trudgc thol han quy dinh. 11 gior 30 pht;
. Tra ket qua giai quyet 2t LA A LA , N C iR P A
Buwoérc 4 qua gial quy - T6 chuc, ca nhan nhan ket qua theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay bién | Chidu: tir 13 gio 30

TTHC

nhan ho so (xuat trinh gidy hen tra két qua).

- Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vy buu chinh cdng ich (ding ky
theo hudng dan cua buu dién).

dén 17 gio cua céc
ngay lam viéc.




TT

Trinh tw
thuc hién

Thot gian

Cach thirc thuc hién £
: * glal quyet

b) DAi v6i hd so ndp truc tuyén: Truong hop nhan két qua tryc tuyén thi
théng qua Cong dich vu cong truc tuyén (néu cd) hoac nhan két qua théng
qua dich vu buu chinh cong ich (dang ky theo hudng dan cua buu dién).

1.2. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

- B4o c4o qua trinh md thira ké d6i voi di san: ban chinh;

- Bang ké chung loai, sb luong, khdi lugng, hién trang cua di san, gia tri (néu c6 thong tin vé gia tri): ban chinh;

- Cac hd so, tai liéu lién quan dén qua trinh mé thira ké, van ban tir chdi quyén hudng di san, ban 4n hodc quyét dinh cua Toa 4n xac

dinh nguoi khong duoc quyén hudng di san thira ké (néu c6): ban sao;

- Vin ban tir bo phan quyén s¢ hitu d6i voi tai san sé hitu chung quy dinh tai khoan 4 Piéu 218 B6 luat Dan su: ban chinh.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Co quan thuc hién TTHC:

Chu tich Uy ban nhan dan Tinh hodc Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

1.4. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic hanh nghé cong chimg noi mo thira ké.

1.5. Két qua ciia viéc thue hién TTHC:

Quyét dinh x4c 1ap quyén sé hitu toan dan vé tai san.

1.6. L¢ phi: Khong co.

1.7. Tén miu don, mau to khai: Khong co.

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc: Khong co.




1.9. Can cw phap ly cua TTHC:

Dicu 28 Nghi dinh s6 77/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu quy dinh thim quyén, thi tuc xéc 14p quyen s¢ hitu toan dan vé tai
san va xu 1y do1 vai tai san duge xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan.

1.10. Luu hd so (ISO):

Bo phan

Thanh phan ho so luu lun tric

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi d6i véi ho so khdng | - Phong Tai chinh — Ké hoach.
dap‘u:ng y?u cau, dlelrl kign; - Phong Gia - Cong san thudc | Sau 01 nam chuyén
- HO so tham dinh (néu ¢9); S& Tai chinh. ho so dén kho luu

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). trit theo quy dinh.

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo trudong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-05-08T09:32:08+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Kèm theo văn bản số 474/QĐ-UBND-HC của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp




